
Zur Verstärkung unseres Teams an unserem Produktionsstandort in Grünstadt 
suchen wir  ab sofort eine/n 

 

Kaufm. Angestellte/n (m/w/d) im Innendienst 
in Vollzeit 

 

 
Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a.: 

 Abwicklung der Wareneingänge und Warenausgänge 

 Erstellung von Lade-, Speditions- und Begleitpapieren 

 Korrespondenz und Tabellenerstellung 

 Abrechnung sowie Rechnungsprüfung 

 Telefonische Kundenbetreuung 

 Stammdatenpflege 

 Musterversand 
 
Ihre Voraussetzungen hierfür sind: 

 eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 gute Anwenderkenntnisse in der MS-Office-Programmfamilie (insb. 
Word, Excel…)  

 gute Englischkenntnisse  

 sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift. 
 
Des Weiteren zählen selbstständiges Arbeiten, Einsatzbereitschaft, 
Teamfähigkeit, Belastbarkeit und ein sicheres Auftreten am Telefon zu 
Ihren Eigenschaften.  
 
Wir bieten Ihnen… 
…ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem 
erfolgreichen und innovativen Unternehmen. Intensive Einarbeitung in 
das Aufgabengebiet ist für uns selbstverständlich.  
 
Haben wir Ihr Interesse an einer Anstellung in einem familiären 
Unternehmen mit flachen Hierarchien geweckt? 
 
Dann werden Sie Teil unserer KRG-Familie und senden Ihre schriftliche 
Bewerbung bitte per Email an: dispo@krg.center 
 
 
 
 
Für Rückfragen stehen wir Ihnen, Tel. 06359/93748-23, oder  
per E-Mail: dispo@krg.center gerne zur Verfügung. 
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